ESTADO DE SANTA CATARINA ENA’ 3
FUNDACAO ESCOLA DE GOVERNO — ENA FUNDACA0
GABINETE DA PRESIDENCIA

EDITAL DE INSCRICAO ENA N° 004/2024/ENA

CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU ADMINISTRAGCAO PUBLICA

O Presidente da Fundacéo Escola de Governo ENA, no uso de suas atribuicdes legais, e
considerando a Lei Complementar n.° 446/2009 e o Decreto n.° 2.583/2009, o disposto no
Regulamento, parte integrante deste, torna publica a abertura de inscricbes para o Curso de
P6s-Graduacdo Lato Sensu em Administracdo Publica, regido pelas disposi¢des a seguir:

1. Resumo do Edital:

Turma Carga Horaria Numero de vagas Inicio* Término*
AP 2024 = | 360 horas-aula 30 a 40 00/05/2024 | 17/06/2025
Turma 1

*Calendario disponivel no site www.enabrasil.sc.gov.br

2. Apresentacao do Curso:

O curso de Especializacdo Lato Sensu em Administracdo Publica tem como objetivo
principal desenvolver conhecimentos e habilidades de planejamento, organizagao, direcao e
controle da Administracdo Publica, por meio do aperfeicoamento teorico-pratico de
servidores publicos para instrumentaliza-los a fazer uma gestdo publica eficiente e eficaz,
potencializando seu impacto social.

3. Publico-alvo:
3.1. Servidores publicos estaduais:

O Curso € prioritariamente direcionado a servidores publicos de Santa Catarina
possuidores de diploma de ensino superior, que atuem no Poder Executivo, Legislativo,
Judiciario ou Ministério Publico.

3.2. Servidores publicos de outras esferas

O Curso também busca atender a demanda de servidores publicos municipais ou federais,
especialmente aqueles residentes em Santa Catarina, e que atuem direta ou indiretamente
com planejamento, organizacao, direcdo ou controle da Administracao Publica.

3.3. Pessoal de empresas privadas e organizagdes sociais

O Curso também esta aberto a portadores de diploma de nivel superior que atuem em
organizacOes privadas ou do terceiro setor, em especial aqueles que atuem na relacdo com
orgaos publicos ou com politicas publicas.

4. Requisitos:
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a) ter diploma de graduagdo em curso superior reconhecido pelo Ministério da Educacgéo
e Cultura - MEC;
b) apresentar os documentos necessarios para a efetivacdo da matricula.

5. Orientacdes Gerais de Inscri¢ao:

5.1. As inscri¢cdes serdo limitadas a 40 (quarenta) vagas.

5.2. Periodo de Inscrigdo: de 27/03/2024 (OOh0Omin) a 05/05/2024 (23h59min).

5.3. Processo de Inscricdo e documentacdo necessaria:

5.3.1. Primeiro passo: Preencher os dados do formulario de inscricdo por meio do link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSAEPLoQ-7Cb8aaUs71IB6K__ ZbxZFe4n-
ePcG_dHP6RIigYAig/viewform

5.3.1.1. Em caso de pagamento por pessoa juridica (6rgédo do estado) devera ser anexada a
inscricdo declaracdo do ordenador priméario do orgdo informando, conforme modelo
constante no ANEXO | deste Edital, que autoriza a participacdo no Curso e se responsabiliza
pelo pagamento integral do Curso.

5.3.1.2. Em caso de pagamento por pessoa fisica ndo sera necessario anexar declaracao.
5.3.2. Segundo passo: O candidato recebera um e-mail confirmando a sua inscrigdo no
Curso;

5.3.3. Terceiro passo: O candidato e/ou o érgao pagador receberd o Contrato de Prestacéo
de Servico para assinatura e devolucdo a ENA em até 30 (trinta) dias.

5.3.4. Quarto passo: Serd emitida a DARE ou NOTA FISCAL para pagamento do Curso, no
valor total de R$ 19.680,00 (dezenove mil, seiscentos e oitenta mil reais), que podera ser
pago em até 12 (doze) vezes de R$ 1.640,00 (hum mil, seiscentos e quarenta reais) para
pagamento de acordo com o descrito no Contrato de Prestacao de Servico.

5.3.3 Quinto passo: Enviar para o endereco eletronico secretaria.academica@ena.sc.gov.br
a seguinte documentacao:

|- copia simples (frente e verso) do diploma do curso de graduacao reconhecido pelo MEC;

Il — copia simples do CPF e RG;

[l — comprovante de residéncia; e

IV — Contrato de Prestacao de Servico assinado.

5.3.3.1 O candidato que colou grau e cujo diploma esteja em tramite, deve apresentar o
Comprovante de Conclusado do Curso de Graduacdo emitido pela instituicdo de ensino do
gual é proveniente, onde conste a data de colacdo de grau, os dados de reconhecimento do
curso e a informacao de que o seu respectivo diploma esta em tramite.

5.3.3.2 Para os casos previstos no 81° do presente artigo, o diploma devera ser apresentado
antes do término do curso, ou, na auséncia do diploma, o candidato devera apresentar
declaracdo de conclusdo do curso de graduacdo com a data de colacdo de grau, e
apresenta-lo no prazo maximo de 6 (seis) meses a contar do inicio do curso de pos-
graduacéo, sob pena de, ndo o fazendo, ser desligado do curso.

5.4. A matricula somente sera confirmada apds o atendimento do que dispde o item 5.3.

5.5. A homologacdo da matricula sera encaminhada para o e-mail informado pelo
participante no ato de sua inscricdo, sendo fundamental que o endereco eletronico do
candidato cadastrado no momento da inscricdo esteja correto.

5.6. A ENA nao se responsabiliza por pedidos de inscricdo inconclusos, por quaisquer
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motivos, sejam de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicag¢do, ou outros
fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

5.7. As informagOes prestadas no ato da inscricdo, bem como os documentos a ela
anexados, sdo de inteira responsabilidade do candidato, estando sujeito a exclusdo do
processo aquele que o preencher com dados incorretos, incompletos ou inveridicos.

5.8. As inscricBes poderdo ser avaliadas pelo Conselho Superior da ENA, que levara em
conta o regulamento do curso e a legislagao correlata.

5.9. Havendo numero maior de inscritos por vaga, sera dado prioridade aos conselheiros,
diretores e demais agentes publicos em servico no estado de Santa Catarina.

6. Do curso

O Curso de Pos-Graduacao Lato Sensu Administracdo Publica (360 hs) sera oferecido na
modalidade presencial com até 80% (oitenta por cento) de carga horaria a distancia. As
aulas seréo realizadas de maneira presencial e on-line por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem Virtual da ENA — AVA ENAVirtual. A carga horaria das disciplinas €
distribuida entre aulas presenciais, aulas on-line, atividades on-line, atividades de leitura,
pesquisa e outras tarefas académicas complementares. Estas Ultimas serdo definidas pelos
professores de cada disciplina e seminario, conforme as necessidades especificas do
conteudo abordado. A avaliacao final em cada disciplina ser4 baseada em uma combinacao
de exames, provas, elaboracdo e apresentacdo de artigos e seminarios académicos, a
critério do professor responsavel. E importante destacar que as disciplinas e seminarios
deste curso tém um forte enfoque tedrico, o que se reflete tanto na metodologia de ensino
guanto nos critérios de avaliacdo adotados.

7 Da frequéncia

7.1 Séao critérios de frequéncia os dispostos no Anexo Il - REGIMENTO DO CURSO DE
POS-GRADUACAO LATO SENSU ADMINISTRAGCAO PUBLICA DA FUNDAGAO ESCOLA
DO GOVERNO - ENA — Titulo Ill — Da Participacao - Capitulo Il Art. 15 a 21.

7.2 A reprovacao por insuficiéncia de frequéncia em disciplina (as) ndo obriga a ENA em
reoferta de disciplinas, estando facultado ao aluno cursar a (as) disciplina (as) em outra
turma, caso a mesma seja oferecida pela ENA, mediante matricula e pagamento da (s)
disciplina (s).

8 Da Avaliacdo e Aprovacao do Aluno

8.1 S&o critérios para avaliacdo e aprovacdo do aluno os dispostos no Anexo Il —
REGIMENTO DO CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU ADMINISTRACAO
PUBLICA DA FUNDAQAO ESCOLA DO GOVERNO — ENA - Titulo Ill — Da Participacéo -
Capitulo Il Art. 22 a 28.

8.2 A reprovacgéao por insuficiéncia de nota em disciplina (as) ndo obriga a ENA em reoferta
de disciplinas, estando facultado ao aluno cursar a (as) disciplina (as) em outra turma, caso
a mesma seja oferecida pela ENA, mediante matricula e pagamento da (s) disciplina (s).

8.3 Compete a DITEC emitir os certificados, que serdo devidamente registrados pela ENA
em até 30 (trinta) dias, apdés cumprimento de todas as exigéncias do Curso.

9 Das Disposicdes Finais

16

00 P4g. 03 de 22 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo ENA 00000071/2024 e o cédigo UOL30IA3.



ESTADO DE SANTA CATARINA ENA’
FUNDACAO ESCOLA DE GOVERNO — ENA FUNDACA0
GABINETE DA PRESIDENCIA

9.1 A Secretaria Académica da ENA ser& responséavel pelo recebimento das inscrices e das
matriculas.

9.2 Caso o numero de inscricbes e/ou matriculas efetuadas seja inferior a 50% (cinquenta
por cento) das vagas oferecidas, a ENA podera cancelar a oferta do curso.

9.3 A inscricdo do candidato implicard a aceitacdo total e incondicional das normas e
instrucdes constantes neste Edital e no Regulamento do Curso, bem como da organizagao
didatica e demais normas didatico-pedagogicas da ENA.

9.4 A inexatiddo ou irregularidade de informacgdes, ainda que constatadas posteriormente,
eliminardo o candidato do processo de vagas, declarando-se nulos todos os atos
decorrentes de sua inscricao.

9.5 Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho Superior da ENA.

9.6 Este Edital entra em vigor na data de sua publicacao.

Floriandpolis, data da assinatura digital.

Estevao Roberto Ribeiro
Presidente Fundacao Escola de Governo ENA
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ANEXO |

AUTORIZACAO/DECLARAGCAO

O PSR y CPF e, ,

a frequentar o Curso de Pdés-Graduacdo Lato Sesu Administracdo Publica oferecido pela
Fundacédo Escola de Governo — ENA e DECLARO que o valor R$ 19.680,00 (dezenove mil,
seiscentos e oitenta mil reais), que podera ser pago em até 12 (doze) parcelas R$ 1.640,00
(hum mil, seiscentos e guarenta reais) sera pago
......................................................................................................................... de acordo com

o descrito no Contrato de Prestag&o de Servico.

Data da assinatura digital.

Nome

Cargo/ Orgéo
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ANEXO II

RESOLUCAO N° 006/2024

O PRESIDENTE DA FUNDAGAO ESCOLA DE GOVERNO ENA, no uso de suas
atribuicdes legais e estatutarias, tendo em vista o deliberado pelo Conselho Superior da
Fundacéo Escola de Governo ENA em sesséo realizada em 07 de fevereiro de 2024, baixa a
seguinte

RESOLUGCAO:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento do Curso de Poés-graduacdo Lato Sensu em
“Administracdo Publica”, constante no anexo I.

Art. 2° Esta Resolucéo entrara em vigor na data de sua publicacao.

Art. 3° Ficam revogadas quaisquer disposicfes em contrario.

Floriandpolis, data da assinatura digital.

Estevao Roberto Ribeiro
Presidente da Fundacao Escola de Governo - ENA
(assinatura digital)
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ANEXO UNICO

REGIMENTO DA POS-GRADUAGAO LATO SENSU DO
CURSO DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAO PUBLICA DA
FUNDAGAO ESCOLA DO GOVERNO - ENA

_TiTULOI
DA POS-GRADUAGAO

Art. 1° A P4s-Graduacao /ato sensu Administracao Publica da Fundacao Escola de Governo
— ENA, autorizada pelo Conselho Estadual de Educacéo (CEE), é regida por este Regimento
e complementada nas suas especificidades por Resolu¢cdes do Conselho Superior da ENA,
Manuais, Termo de Contrato de Prestac&o de Servico e Projeto do Curso.

Art. 2° A P6s-Graduacao /lato sensu confere titulo de Especialista e destina-se a formacao de
agentes publicos e profissionais de areas afins do Curso, com foco em resultados voltados
para a atuacao profissional.

Paragrafo Unico. O curso de especializacdo tera carga horaria minima de 360 (trezentos e
sessenta) hora aula de 50 minutos, seguindo calendario préprio e Projeto Pedagdgico do
Curso.

Art. 3° S4o requisitos para ingresso no Curso:
| — ter diploma de graduac&o em curso superior reconhecido pelo MEC,;
Il - apresentar os documentos necessarios para a efetivacdo da matricula.

TiTULO Il
DA ORGANIZAGAO

Capitulo |
Coordenacao e Gestao Académica do Curso

Art. 4° Cabe a Diretoria Técnico Cientifica (DITEC/ENA) garantir as condicbes necessarias
para a realizacdo das disciplinas do inicio ao término do curso, incluindo o as condic¢des para
avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC).

Art. 5° A DITEC é responsavel pela coordenacéo técnico-cientifica e didatico-pedagdgica do
Curso, sendo constituida por:

| - Diretor;

lI- Geréncia de Formacéao Profissional;

[ll- Geréncia da ENA Virtual, e

IV - Secretaria Académica (representacao do corpo técnico).

7
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Art. 6° Compete a DITEC:

| - referendar os aceites de orientagao;

Il - deliberar sobre mudanca de orientador;

lIl - estabelecer o nUmero maximo de alunos por orientador;

IV - estabelecer critérios objetivos de desempenho académico a serem cumpridos pelo pés-
graduando até o depdsito do TCC;

V - propor as reformulacdes nos cursos e no programa como um todo, quando necessario;
VI — autorizar a validacéo de disciplinas;

VII — deliberar sobre as solicitacdes de prorrogacéo de prazos;

VIII — deliberar sobre as solicitagbes de alteracbes de frequéncia e conceitos, quando
necessario;

IX — exigir dos alunos e orientadores os termos de autorizagao para publicacao;

X- encaminhar os TCCs para disponibilizacdo no acervo digital,

XI- ter sob sua guarda: atas, pareceres, dados dos alunos, correspondéncia recebida e
expedida e todo o material de expediente relativo a Secretaria Académica,

Xl - emitir o certificado de conclusao do curso;

XIlI- planejar, coordenar e supervisionar as atividades dos cursos;

XIV — selecionar os docentes devidamente credenciados;

XV - promover as condi¢fes logisticas e a gestdo académica dos cursos;

XVI - apoiar as atividades discentes;

XVII - propor alteracdes neste regulamento;

XVIII - realizar alteracdes no calendario e nas atividades previstas, quando necessério; e
XIX- outras atribuicdes inerentes a area de atuacao.

81° Para os casos omissos a DITEC devera formar Comissao constituida pelo Presidente da
ENA, representante da Diretoria Técnico-Cientifica e representante docente.

Art. 7° Compete a Secretaria Académica vinculada a DITEC, apoiar a gestdo administrativa
e académica dos cursos incluindo a realizacéo e trancamento de disciplinas, atendimento
aos alunos, acolhimento de requerimentos, controle de frequéncia, entre outros que forem
de sua competéncia.

Capitulo I
Do Corpo Docente

Art. 8° O corpo docente sera constituido por professores de reconhecida capacidade técnico-
profissional, com titulacdo e experiéncia profissional compativeis com as respectivas
disciplinas e titulacdo minima de especializacdo ou considerado de notorio saber na area de
conhecimento.

Paragrafo unico. Os docentes deverdo ser credenciados na ENA, conforme critérios
estabelecidos no Decreto n° 3.148, de 22 de marco de 2010 e alteragOes posteriores.

Art. 9° S0 atribuicbes dos membros do corpo docente:
| - participar das atividades pedagogicas de planejamento e avaliacdo organizadas pela
DITEC;
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Il - preparar, antes do inicio das aulas, o material didatico para disponibilizacdo aos alunos
de acordo com o template fornecido pela DITEC;

[l - ministrar as disciplinas sob sua responsabilidade, cumprindo integralmente os
programas e aplicando os instrumentos de avaliacdo de aprendizagem dos alunos,
encaminhando os resultados a Secretaria Académica, nos prazos estipulados pela DITEC;
IV - atender as solicitacdes da DITEC relacionadas as disciplinas sob sua responsabilidade;
V - observar, conforme aplicavel, as diretrizes expostas no projeto pedagdgico do curso;

VI - observar, no planejamento e execucdo de suas atividades, o disposto neste
regulamento, em especial as regras relativas a avaliacdo de desempenho e aprovacédo dos
alunos;

VII - comunicar com antecedéncia e obter anuéncia da DITEC sobre quaisquer alteracbes no
programa e no plano de aulas da disciplina e na forma de avaliacdo de aprendizagem;

VIII - orientar os trabalhos de conclusao de curso, quando forem designados para este fim;
IX - lancar as notas e a frequéncia no sistema académico em até 30 (trinta) dias ap0s o
término da disciplina;

X — analisar as justificativas referentes a nota dos alunos; e

Xl — analisar as justificativas de faltas e, em caso de deferimento, aplicar as atividades e
trabalhos de recuperacao de notas, conforme o caso.

Capitulo 1l
Do Corpo Discente

Art. 10. O corpo discente é constituido pelos alunos inscritos e regularmente matriculados no
curso.

Art. 11. Sdo deveres do corpo discente:

| - cumprir o disposto neste regulamento e as diretrizes do projeto pedagoégico do curso;

Il - comparecer pontualmente as aulas e a todas as atividades programadas;

[l - realizar as provas, atividades e trabalhos propostos pelos docentes nos prazos
estipulados;

IV - solicitar ao professor as avaliagdes para recuperacao de notas;

V - manter seus dados cadastrais e funcionais atualizados na Secretaria Académica,

VI - cumprir as determinacdes e decisbes da DITEC,;

VII — cumprir com as regras sanitarias em sala de aula (distanciamento, uso de mascara e
utilizacdo de alcool gel) sempre que solicitado;

VIl - zelar pela conservagéo dos bens moéveis e imoveis da ENA, observando as normas de
utilizacdo de suas dependéncias, inclusive na utilizacdo de equipamentos eletrénicos; e

IX - na elaboracdo de provas, trabalhos e atividades, produzir textos sempre inéditos e, ao
utilizar trechos de textos e livros fazé-lo com a devida citacdo de autoria e referéncia
bibliografica, em conformidade com as Normas Técnicas vigentes da Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT).

Art. 12. Sao direitos do corpo discente:

| - receber educacao de qualidade conforme planejado no Projeto Pedagogico do Curso;

Il - utilizar as instalagbes, equipamentos e infraestrutura da ENA, de acordo com as normas
estabelecidas pela Escola;

9
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[l — ter acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem da ENA (ENA Virtual) para acesso a
recursos didaticos, acesso e envio de atividades e provas, para interagir com colegas e
docentes, bem como para demais finalidades;

IV - utilizar os servicos da Biblioteca e meios audiovisuais (moodle) colocados a disposicéo
pela ENA,;

V - ter orientador para acompanhar a elaboracéo do trabalho de concluséo de curso; e

VI - recorrer dos resultados obtidos nas disciplinas e no trabalho de concluséo de curso.

TiTuLom
DA PARTICIPACAO

Capitulo |
Da Admissao e da Matricula

Art. 13. A matricula é o ato formal de ingresso no curso e serd efetivada na Secretaria
Académica da ENA.

Art. 14. Sdo documentos necessarios para efetivacdo da matricula:

| — cépia simples (frente e verso) do diploma do curso de graduacao reconhecido pelo MEC;
Il — copia simples do CPF e RG;

[l — comprovante de residéncia; e

IV — Contrato de prestacéo de servigco assinado.

81° O candidato que colou grau e cujo diploma esteja em tramite, deve apresentar o
Comprovante de Conclusdo do Curso de Graduacdo emitido pela instituicdo de ensino do
qgual é proveniente, onde conste a data de colacdo de grau, os dados de reconhecimento do
curso e a informacao de que o seu respectivo diploma esta em tramite.

82°. Para 0s casos previstos no §1° do presente artigo, o diploma devera ser apresentado
antes do término do curso, ou, na auséncia do diploma, o candidato devera apresentar
declaracdo de conclusdo do curso de graduacdo com a data de colacdo de grau, e
apresenta-lo no prazo maximo de 6 (seis) meses a contar do inicio do curso de pos-
graduacgéo, sob pena de, ndo o fazendo, ser desligado do curso.

Capitulo I
Da Frequéncia

Art. 15. A frequéncia do aluno deve ser de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) da
carga horaria total do curso e de 75% (setenta e cinco por cento), no minimo, da respectiva
carga horaria de cada disciplina.

Art. 16. A frequéncia as aulas e demais atividades do curso é obrigatoria, sendo vedado o
abono de faltas, salvo nos casos previstos em lei, quais sejam:
| - Alunos reservistas: o Decreto-Lei n° 715, de 30 de julho de 1969, que altera art. 60 § 4° da

10
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Lei 4.375, de 17 de agosto de 1964, assegura 0 abono de faltas para todo convocado e
matriculado em Org&o de Formac&o de Reserva ou reservista que seja obrigado a faltar as
suas atividades civis por forca de exercicio ou manobra, exercicio de apresentacdo das
reservas ou cerimonias civicas; e

Il - Aluno com representacdo na Comissédo Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior -
CONAES: o art.7 § 5° da Lei n® 10.861, de 14 de abril de 2004, estabelece que o estudante
gue tiver representagdo como membro da CONAES tem direito a abono de suas faltas
guando tenha participado de reunibes em horario coincidente com as atividades
académicas.

81°. O abono de faltas, nos casos previstos nos incisos | e Il, devera ser requerido pelo
aluno, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados do seu retorno, mediante solicitacao
dirigida a Secretaria Académica da ENA (e-mail: secretaria.academica@ena.sc.gov.br),
instruido com a devida justificativa e comprovacdo, competindo ao Coordenador do Curso a
analise do pedido.

82°. O abono de faltas ndo desobriga o aluno de realizar provas, apresentar tarefas e
atividades realizadas, conforme estipulado pelo docente, sendo de sua exclusiva
responsabilidade informar-se a esse respeito junto ao docente da disciplina que esteve
ausente.

83° O abono de faltas ndo exclui a obrigatoriedade de 75% (setenta e cinco por cento) de
frequéncia de carga horéria total do curso.

Art. 17. A justificativa de faltas, mediante comprovacao, pode ser requerida nos seguintes
casos:

| — doenca: mediante apresentacdo de atestado médico contendo a Classificacdo Geral de
Doencas — CID, com o prazo de afastamento, carimbo, numero de registro no Conselho de
Classe e assinatura do profissional,

Il — licenca gestante: de acordo com o art. 1°, caput e 81° da Lei Complementar n°® 447, de
07 de julho de 2009;

[Il — luto: afastamento por até 8 (oito) dias consecutivos em caso de falecimento do cénjuge
ou companheiro, parente de até segundo grau ou pessoa que conste na Declaracdo de
Imposto de Renda que viva sob sua dependéncia econdmica, mediante apresentacédo da
declaracédo ou certiddo de 6bito e, no ultimo caso, da declaracdo do ultimo Imposto de
Renda;

IV — afastamento de 08 (oito) dias no caso de adocéo ou consecucdo de guarda para fins de
adocéo de crianga de até 06 (seis) anos incompletos;

V — casamento: 08 (oito) dias consecutivos, a contar da data do casamento, e

VI — caso fortuito ou forca maior, mediante justificativa e comprovagao, com a aquiescéncia
da Coordenacéo do Curso.

Art. 18. O aluno devera apresentar a justificativa de faltas mediante solicitacdo dirigida a
Secretaria Académica da ENA (e-mail: secretariaa.cademica@ena.sc.gov.br), em até 08
(oito) dias uteis do inicio do afastamento.

Art. 19. E de exclusiva responsabilidade do aluno justificar suas faltas, cabendo ao docente
analisar e deferir ou ndo o pedido.
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81° No caso de deferimento, as atividades e os trabalhos de recuperacao de notas poderao
ser realizados, a critério do docente, na residéncia do discente (Atividade Domiciliar —AD) e
encaminhados ao professor por meios eletronicos.

§2° A justificativa de faltas ndo dispensa a realizacdo de provas ou outras atividades que
foram aplicadas pelo professor durante o periodo de afastamento.

Art. 20. A aprovacgdo em disciplina sem a frequéncia minima exigida, mediante apresentacdo
de atividade complementar, podera ser deferida em, no maximo, 3 (trés) disciplinas do
curso.

Art. 21. A reprovagédo por frequéncia insuficiente em disciplina (as) ndo obriga a ENA em
reoferta de disciplinas, estando facultado ao aluno cursar a(as) disciplina(as) em outra
turma, caso a mesma seja oferecida pela ENA, mediante matricula e pagamento da(s)
disciplina(s).

Capitulo il

Da Avaliacao e Aprovacao do Aluno
Art. 22. Sao critérios considerados na avaliagédo do aluno:
| - frequéncia as aulas;
Il - aproveitamento nas disciplinas e,
[l - participacao nas atividades presenciais e a distancia,
Paragrafo Unico. O aproveitamento do aluno em cada disciplina serd expresso por notas,
sendo que a nota final para aprovacao deve ser igual ou superior a 7,0 (sete virgula zero).

Art. 23. A entrega das notas atribuidas aos alunos pelos professores em cada disciplina a
secretaria académica deve ser efetuada no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados a
partir do encerramento da disciplina.

Art. 24. A avaliacao para recuperacao de nota depende de solicitacdo do aluno ao professor
via e-mail, com cOpia a Secretaria Académica, e os resultados devem ser entregues no
prazo maximo de 15 (quinze dias) ap0os o término da disciplina.

Art. 25. Considera-se aprovado no curso o aluno que:

| — tiver aproveitamento académico minimo exigido, nos termos do paragrafo Unico do art.
23;

lI- frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) da carga horéria total do curso;
[l - frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria de cada
disciplina; e

IV — aprovacao do Trabalho de Conclusédo do Curso (TCC).

Art. 26. O aluno que deixar de realizar qualquer atividade avaliativa no prazo estipulado pelo
docente, poderé solicitar a realiza¢éo de nova atividade ou prorrogacéo do prazo de entrega.
81°. O pedido deve ser apresentado ao professor responsavel pela atividade, em até 5
(cinco) dias uteis a contar da data em que deveria ter sido concluida ou entregue a atividade.
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§2°. Compete ao professor a andlise e deferimento ou ndo do pedido.

Art. 27. O aluno podera solicitar revisdo de nota ao professor responsavel pela avaliacdo
mediante justificativa apresentada em formulario proprio protocolado ou encaminhado por e-
mail para a Secretaria Académica.

81° A solicitacdo devera ser apresentada no prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados da
divulgacgéo dos resultados.

§2° O pedido de revisdo sO sera admitido uma uUnica vez para cada avaliagéo, tendo o
professor responsavel autonomia para decidir a respeito do pedido, ndo cabendo qualquer
recurso ou revisao de sua decisao.

83° Caso o0 professor responsavel ndo responda ao recurso em até 5 (cinco) dias Uteis
contados do recebimento da solicitacdo, essa sera encaminhada a DITEC para as devidas
providéncias.

Art. 28. A reprovagao por insuficiéncia de nota em disciplina (as) ndo obriga a ENA em
reoferta de disciplinas, estando facultado ao aluno cursar a(as) disciplina(as) em outra
turma, caso a mesma seja oferecida pela ENA, mediante matricula e pagamento da(s)
disciplina(s).

TITULO IV
DOS PRAZOS E DO DESLIGAMENTO

Capitulo |
Dos Prazos

Art. 29. O prazo para a realizacdo das disciplinas e do trabalho de conclusédo do curso sera
definido pelo cronograma do Projeto Pedagdégico de Curso — PPC - do Curso.

Art. 30. O prazo para a realizacdo do curso conta-se pela data da aula inaugural e encerra-
se com a data prevista em contrato ou com a entrega do TCC, se esta for anterior aquela,
respeitados os procedimentos definidos pela DITEC.

Capitulo I
Do Desligamento

Art. 31. O desligamento implica a exclusdo do aluno no curso, hipotese na qual se prevé que
o discente deverd ressarcir ao erario o valor correspondente ao periodo cursado.

Art. 32. Seréa desligado do curso o aluno que:
| — por expressa manifestacdo da vontade apresente requerimento na Secretaria Académica;
Il - reprovado por frequéncia em 03 (trés) ou mais disciplinas;
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[l - reprovado por nota insuficiente em 03 (trés) ou mais disciplinas;

IV - ndo apresentar o respectivo diploma de graduacado, emitido pela instituicdo de ensino da
gual é proveniente, em até 6 (seis) meses apos inicio do curso;

V - portar-se de forma inadequada ou infringir quaisquer normas estabelecidas neste
Regulamento.

TITULO V.
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO - TCC

Capitulo |
Da Coordenacao e Objetivos

Art. 33. Compete a DITEC viabilizar condi¢des para a realizacdo adequada dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso e tomar as medidas necessérias de acordo com as atribuicBes
estabelecidas no Regimento e nas diretrizes desta Resolucao.

§ 1° A coordenacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso sera realizada pela Secretaria
Académica e pela Coordenacéo do Curso.

§ 2°. Compete também a DITEC, ouvido previamente o professor orientador, vetar o envio
do TCC para o Professor Avaliador, sempre que for observada a inexisténcia da estrutura
formal do trabalho.

Art. 34. Os objetivos do Trabalho de Conclus&o de Curso séo os seguintes:

| - Desenvolver as habilidades e competéncias referentes:

a) ao dominio da lingua portuguesa;

b) a interpretacédo e compreenséao de textos;

¢) a argumentacdo e fundamentacédo de ideias com base em conteudo definidos;
d) a coeréncia logica do pensamento de forma escrita e oral;

e) ao conhecimento interdisciplinar;

f) aos conhecimentos cientificos da area em estudo; e

g) a utilizacdo de referenciais teérico-metodoldgicos de pesquisa.

Il - Favorecer o aprofundamento:
a) de estudos voltados, prioritariamente, as linhas de Pesquisa estabelecidas no PPC; e
b) da prética da investigacao cientifica.

[ll - Elaborar um Artigo Cientifico de acordo com as normas estabelecidas pelo Curso e em
atendimento ao rigor académico.

Art. 35. Os TCCs deverao ser redigidos e defendidos na lingua portuguesa.

Art. 36. Todos os Artigos Cientificos deverdo estar de acordo com as normas do manual de
elaboracao do TCC, disponibilizado pela DITEC.

Art. 37. Os TCCs devem ser depositados pelo aluno, em digital (formato PDF), mediante
14
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aprovacéo do orientador, na Secretaria Académica, obedecendo-se aos prazos regimentais
€ aos requisitos estabelecidos nas normas do curso.

§ 1° O autor do TCC autoriza a ENA a utilizacao, direta ou indiretamente, e a sua reproducao
integral ou parcialmente, desde que citado o autor original, nos termos do art. 29 da Lei n°®
9.610, de 19 de fevereiro de 1998.

§ 2° O autor da obra € o unico e exclusivo titular de todos os direitos autorais sobre a obra e
ndo ha qualquer impedimento, restricdo ou limitacdo para a plena validade, vigéncia e
eficacia da autorizac&o concedida.

§ 3° A autorizacdo de que trata o caput € uma licenca ndo exclusiva, concedida a ENA, a
titulo gratuito, por prazo indeterminado, valido para a obra em seu formato original.

Art. 38. A pontuacdo minima para aprovacdo no TCC sera 7,0 (sete).

81°. Caso o aluno ndo obtenha a média 7,0 (sete) na avaliacdo do Trabalho de Conclusao
de Curso, ele sera orientado a reformular seu trabalho, conforme o prazo estabelecido no
cronograma.

§2° O trabalho de Conclusédo de Curso reformulado devera passar por nova corregao por
parte dos docentes, que deveréo alterar ou ratificar a nota concedida.

Art. 39. Caso os docentes verifiquem que o trabalho de conclusdo de curso contém plagio, a
DITEC, juntamente com o professor orientador, decidirda como proceder em cada caso,
ficando o aluno sujeito a ser reprovado na fase final do curso e desligado do curso.

Capitulo I
Das Linhas De Pesquisa

Art. 40. Os TCC do Curso deverao estar diretamente relacionados as seguintes linhas de
pesquisa:

1. O processo de politica publica: pesquisas ou estudos que tenham como linha
mestra de conducgdo as fases do processo de elaboracdo de politicas publicas:
identificacdo do problema, formacéo da agenda, formulacdo de alternativas, tomada
de decisao, implementacéao, avaliacdo e extin¢do de politicas publicas.

2. Inovacdo e politicas publicas: pesquisas ou estudos que tenham como
preocupacéao central a mudanca das politicas publicas, que envolvam a inovacao de
processo ou de servi¢o, a utilizacdo de novas racionalidades para formulacdo de
politicas, como a ciéncia comportamental, o design de politicas publicas, e a
inteligéncia artificial.

3. Inovacao e coproducao: pesquisas ou estudos que se debrucem sobre temas que
estejam na interseccdo entre Estado e Sociedade, e que tragam potencial de
inovacao social e tecnoldgica.
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Capitulo il
Do Cronograma

Art. 41. A Diretoria Técnico Cientifica da ENA (DITEC) divulgara em tempo habil o calendario
com a definicdo das datas e prazos para cada fase, que devem ser rigorosamente
observados, bem como as orientacdes especificas para a elaboracdo do Trabalho de
Concluséo de Curso e os critérios para sua avaliagdo.

Art. 42. Os alunos deverdo estar vinculados a um orientador apds concluirem 50%
(cinquenta por cento) da carga horaria do curso.

Art. 43. A DITEC, em acordo com o Professor Orientador, elaborara e divulgara o prazo de
finalizacdo do TCC, seguindo o Calendario do Curso.

Art. 44. Os alunos poderdo solicitar a prorrogacdo de prazo para entrega do TCC em
formulario proprio, na Secretaria Académica, em até 5 (cinco) dias Uteis antes da data
prevista.

81° O disposto no caput desse artigo pode ser aplicado em relacdo a data de entrega do
TCC.

§2° As prorrogagbes somente serdo deferidas em casos excepcionais, considerando as
justificavas e documentos apresentados, e dependerédo de aprovacao do orientador e do
Coordenador do Curso.

Capitulo IV
Do Orientador

Art. 45. A escolha do orientador do TCC é feita pelo aluno (a), tendo como base a Lista de
Orientadores proposta/fornecida pela ENA.

Paragrafo Unico. Os orientadores serdo disponibilizados para a escolha dos académicos de
acordo com suas areas de competéncia, pesquisa e producbes cientificas, conforme o
campo tematico dos TCCs.

Art. 46. O orientador ter4 as seguintes atribuicdes:

| - acompanhar e examinar, de acordo com o numero de horas estabelecidas para cada
orientando(a), o desenvolvimento dos Trabalhos de Concluséao de Curso;

Il - elaborar um cronograma de atendimento ao orientando(a), registrando suas presencas.

[l - solicitar e avaliar, do(a) orientando(a), relatérios parciais de atividades, demais materiais
e outros recursos julgados necessarios;

IV - avaliar a versao final do TCC, observando as normas metodolégicas, coeréncia
linguistica e o desenvolvimento dos objetivos propostos;

V - vetar o envio do TCC ao professor avaliador caso verifique inexisténcia de qualidade,
com referéncia ao dominio da norma culta da lingua portuguesa, estruturacado de frases,
coeréncia de ideias, fundamentagdo tedrica, estruturagdo metodoldgica e condi¢des do(a)

16

18

— Pa&g. 16 de 22 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo ENA 00000071/2024 e o c6digo UOL30IA3.



ESTADO DE SANTA CATARINA ENA’
FUNDACAO ESCOLA DE GOVERNO — ENA FUNDACA0
GABINETE DA PRESIDENCIA

orientando(a) de dominio do tema escolhido;

VI - informar, por escrito, a DITEC, qualquer irregularidade decorrente do ndo cumprimento
de condi¢cdes estabelecidas, por esta Resolucao, pelos seus orientandos; e

VII - cumprir e fazer cumprir esta Resolucéo.

Art. 47. A formalizacdo do pedido de orientacdo de TCCs seguira o seguinte fluxo:

| - a DITEC fara o contato e a posterior contratacdo, se for o caso, dos professores que
preenchem os requisitos técnicos e de titulacdo para realizarem a orientacédo de TCCs;

Il - a DITEC fornecerd aos alunos a relacdo desses com a respectiva linha de pesquisa de
cada um;

[l - apés o recebimento da lista das indicacdes/sugestdes de orientadores, os alunos
entrardo em contato com 0s mesmos, via e-mail, para consulta prévia da disponibilidade
para o professor aceitar a orientacao;

IV - havendo aquiescéncia do professor, o aluno encaminhard, via e-mail, ao professor, o
formulario de “Aceite de Orientagdo”, disponibilizado pela DITEC;

V - o professor devolvera o formulario ao aluno devidamente preenchido e assinado;

VI - na sequéncia o aluno encaminha o “Aceite de Orientacdo” para o e-mail:
secretaria.academica@ena.sc.gov.br, devidamente preenchido e assinado e aguarda a
homologacéo.

Art. 48. Os orientadores deverdo comprovar 3 (trés) orientacdes, no minimo, em curriculo
Lattes, a fim de comprovacéo de experiéncia.

Art. 49. E facultada a mudanca de orientador pelo aluno, no prazo maximo de 02 (dois)
meses antes do término do periodo para elaboracdo do TCC, que deve ser solicitada em
formulario préprio, desde que com anuéncia do orientador atual e do novo orientador, e
mediante aprovacgao da DITEC.

Art. 50. Ao orientador é facultado abdicar da orientacdo de aluno, no prazo maximo de 02
(dois) meses antes do término do periodo para elaboracdo do TCC, com a apresentacao de
justificativa circunstanciada, em formulario préprio, que deve ser aprovada pela DITEC.
Paragrafo dnico. O aluno ou o Coordenador do Curso e a DITEC, juntamente com o
professor orientador, definirdo outro orientador para o académico.

Art. 51. E vedada a orientacéo de conjuges e parentes até 4° grau e colegas servidores em
exercicio no mesmo orgao.

Art. 52. Em caso de auséncia do orientando em 3 (trés) encontros consecutivos sem
justificativa, ou o ndo cumprimento das atividades de orientagao previamente estabelecidas,
podera o orientador interromper as atividades de orientagcdo, comunicando imediatamente e
por escrito & DITEC para que a mesma faga os devidos encaminhamentos.

Paragrafo unico. Acatado o pedido, o professor orientador deixara imediatamente de receber
a remuneracéo estabelecida para o caso.

Capitulo V
17

18

N P4g. 17 de 22 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo ENA 00000071/2024 e o cédigo UOL30IA3.


mailto:secretaria.academica@ena.sc.gov.br

ESTADO DE SANTA CATARINA ENA’
FUNDACAO ESCOLA DE GOVERNO — ENA FUNDACA0
GABINETE DA PRESIDENCIA

Do Coordenador

Art.53. O Curso serd conduzido também por coordenadores Técnicos e Pedagdgicos, a
guem compete:

| - elaborar o Projeto Pedagdgico de Curso (PPC);

Il - organizar as disciplinas e ementas, conforme os objetivos do curso;

[l - orientar os docentes em relacdo a organizagao do planejamento, conforme orientacdo da
DITEC e apresentacédo do planejamento no primeiro dia de aula;

IV - estabelecer datas de reunides com os docentes e a programagao do curso;

V - acompanhar e avaliar a execucédo do PPC propondo estratégias de adequac&o no ensino
€ na pesquisa aos objetivos do curso;

VII - organizar a distribuicdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso junto aos docentes e a
DITEC, e

VII - zelar pelo cumprimento dos prazos determinados pela DITEC.

VIII — realizar o acompanhamento didatico pedagdgico com docentes, discentes e
Coordenacéo Técnica de Curso.

Capitulo VI
Atribuicdes do Académico(a) Orientando(a)

Art. 54. Sao atribuicdes do académico (a) orientando (a):

I- entregar o formulario de Aceite da Orientacdo, devidamente preenchido e assinado a
DITEC;

[I- Elaborar um cronograma de atendimento, juntamente com o professor orientador.

lIl - Realizar o trabalho individualmente.

VI - Comparecer aos encontros de orientacao definidos em conjunto com orientador.

V- Apresentar, sempre que solicitado, relatdrios parciais das atividades de pesquisa para o
orientador, assim como demais documentos.

VI - Elaborar o Projeto de Pesquisa e o Trabalho de Concluséo de Curso, ou refazé-lo se for
solicitado, de acordo com as normas metodolégicas da Norma Técnica vigente da
Associacgdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, e com as diretrizes gerais estabelecidas
no Regimento da Pos-graduacédo e Manual do TCC, quando houver.

VII - Elaborar o texto da pesquisa observando a qualidade com referéncia ao dominio da
norma culta da lingua portuguesa, estruturacdo de frases, coeréncia de ideias,
fundamentacao tedrica, estruturacdo metodologica e dominio do tema escolhido.

VIII — Entregar o TCC, conforme determinado no Capitulo IX.

IX - Informar, por escrito, & DITEC, qualquer irregularidade decorrente do ndo cumprimento
de condicdes estabelecidas nesta Resolucéo.

X - Cumprir e fazer cumprir esta Resolugéo.
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Capitulo VI
Do TCC

Art. 55. O TCC sera realizado por meio da elaboracdo de um artigo cientifico ou relato
técnico.

| - Se a modalidade escolhida pelo aluno for artigo cientifico, ele devera abordar uma
tematica relevante e pertinente ao campo de estudo do curso, demonstrando a capacidade
do aluno relacionar os elementos tedricos aprendidos com a realidade empirica investigada,
trazendo alguma contribuicdo ou resultado do processo de investigacao cientifica.

Il - Se a modalidade escolhida pelo aluno for relato técnico, ele devera realizar um
diagnostico de uma situacéo problema real, estudar alternativas ou solugdes e propor uma
recomendacao para a mitigacdo ou resolucdo do problema publico identificado.

[Il - O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) deve ter um minimo de 12 paginas, formatado
com letra Times New Roman tamanho 12, espacamento 1,5 entre linhas e margens de 2,5
cm em todos os lados da folha.

IV - Os artigos e os relatos técnicos deverdo ser inéditos e individuais, com a orientacéo de
um professor supervisor/orientador. O contetdo do TCC deve ser organizado de forma clara
e estruturada, incluindo os seguintes elementos:

Capitulo Vil
Da Avaliacao da Aprovacao

Art. 56. O TCC sera avaliado pelo professor orientador/supervisor, cuja nota computara 60%
da nota final do trabalho, e por um professor avaliador em regime de blind review designado
pela Coordenacgéo do Curso, cuja nota computara 40% da nota final do trabalho.

Art. 57. Sera considerado aprovado o candidato que obtiver nota minima de 7,0 (sete)
considerando as notas do professor orientador/supervisor e professor avaliador.

Paragrafo unico. Em caso de excepcional qualidade ou extrema originalidade, os trabalhos
podem merecer a mencdo Aprovado com Distincdo e Louvor, quando houver unanimidade
entre professor orientador/supervisor e professor avaliador.

Art. 58. A nota final do académico (a) sera o resultado da média aritmética das médias
individuais professor orientador/supervisor e professor avaliador.

Capitulo IX
Da Entrega da Versao Final do TCC

Art. 59. No prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a aprovacdo do TCC, o académico (a)
devera entregar a versao final, com as correcdes recomendadas pelo professor
orientador/supervisor e professor avaliador, na Secretaria Académica.
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Art. 60. A entrega da versao final do TCC devera ser realizada em meio digital (no formato
PDF), ap0s aprovacao do orientador, obedecendo-se aos prazos regimentais, aos requisitos
estabelecidos nas normas do curso e ao disposto nesta Resolucao.

81°. A copia digital sera disponibilizada no sitio eletrénico da Fundag&o Escola de Governo —
ENA, com os devidos créditos de autoria, mediante autorizacdo por escrito do autor e seu
orientador.

TiTULO VI
Do Certificado

Art. 61. Compete a DITEC emitir os certificados, que serdo devidamente registrados pela
ENA em até 30 (trinta) dias, apds cumprimento de todas as exigéncias do Curso.

Art. 62. Os certificados devem mencionar a area de conhecimento do curso, e sera
acompanhado do respectivo historico escolar, do qual deve constar, obrigatoriamente:

| - relacdo das disciplinas, carga horaria, nota ou conceito obtido pelo aluno e nome e
qualificacdo dos professores por elas responsaveis;

Il - periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duracédo total, em horas de efetivo
trabalho académico;

1l - titulo do TCC e nota ou conceito obtido;

IV - declaracdo da instituicdo de que o curso cumpriu todas as disposi¢coes da presente
Resolucao; e

V - indicagdo do ato legal de credenciamento da instituicdo, tanto no caso de cursos
ministrados a distancia como nos presenciais;

N TITULO VI
DA APLICACAO DE NORMAS REGIMENTAIS E DO RECURSO

Capitulo |
Das Normas Regimentais e Regulamentares

Art. 63. Os projetos de cursos de Pos-Graduacdo que venham a ser modificados, apenas
poderdo ser implementados para as turmas ingressantes.

Capitulo I
Do Recurso

Art. 64. Qualquer recurso devera ser interposto pelo interessado no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contados do dia da ciéncia da decisao a recorrer.

Paragrafo unico. Os recursos contra decisbes do 6rgdo executivo (DITEC) deverdo ser
interpostos pelo interessado, também no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados do
dia posterior da ciéncia da decisdo a recorrer, e serdo avaliados pela Conselho Superior da
ENA.
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_ TiTuLo v )
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 65. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Conselho Superior da
ENA.

Art. 66. A ENA nao se obriga a oferecer futuras edicbes de seus cursos de especializacao,
ou de disciplinas isoladas aos alunos que ndo obtiverem aprovacao por insuficiéncia de nota
e/ou frequéncia.

Art. 67. A partir da vigéncia deste Regimento a DITEC terd o prazo méaximo de 120 (cento e
vinte) dias para providenciar as normatizacdes especificas, na forma que achar cabivel, em
seu complemento.

Art. 68. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.

Florianopolis, data da assinatura digital.

Estevao Roberto Ribeiro
Presidente da Fundacao Escola de Governo -ENA
(assinatura digital)
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SN xwgi

DECLARAGAO DE RECEBIMENTO DO REGIMENTO DO CURSO DE POS-GRADUAGAO
LATO SENSU ADMINISTRACAO PUBLICA

declaro que recebi o Regimento do Curso de Pds-graduacdo Lato Sensu Administracao

Puablica e que concordo com seu teor.

Local e Data:

Cursista (nome e assinatura)
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